Knihovni ¥4d mistni knihovny Horni ToSanovice

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Hornich ToSanovicich a podle § 4, odst. 7
zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydava tento knihovni fad:

Registrovanym ¢&tenafem knihovny se muaZe stat kazdy ob&an Ceské republiky, ktery se
prokdze platnym obcanskym prikazem nebo cizinec, ktery se prokaze cestovnim pasem
a povolenim Kk pobytu v CR a poskytne knihovn& osobni tidaje: tj. jméno, p¥ijmeni, bydli§te
a datum narozeni. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zékladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce. Tyto osobni tdaje bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochran¢ osobnich tudaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udaju je
ptilohou tohoto knihovniho fadu. Na zdklad¢ vyplnéné ptihlasky dostane Ctendi Ctendisky
prukaz, ktery je nepienosny. Svym podpisem na prihlaSce Ctenar stvrzuje, Ze bude
dodrZovat ustanoveni knihovniho Fiadu a pokyny pracovnika knihovny. UZivatelé jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Na cizi prukaz si nelze dokumenty pujcovat.

Ztratu prikazu musi ctenaf ihned ohlasit a za poplatek 10,- K¢ mu bude vystaven novy.

Vvypujcni doba je u knih i ¢asopisu 1 mésic.

Po uplynuti této lhiity je Ctenar povinen vSechny zapijcené dokumenty vratit. Pokud knihy
nestihne vratit, mize pozadat o prodlouzeni telefonicky na Cisle 558 696 459 — ve
dnech: pondéli a stireda: 10.00-12.00, 13.00-15.00, utery a ¢tvrtek: 10.00-12.00 nebo
elektronickou postou na adrese urad@hornitosanovice.cz

Pokud uzivatel nevrati véas vyptujcené dokumenty, bude upozornén upominkou o vraceni
dokumentii. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz posledni je doporuceny dopis)
nasleduje vymahani pravni cestou. Poplatek z prodleni je uZivatel povinen zaplatit
V nejbliz§im terminu po zaslani upominky.

Knihy a informaéni prameny, které nejsou k dispozici v knihovnég, si mize ¢tenaf objednat
prostiednictvim meziknihovni vypidjéni sluzby z kterékoliv jiné knihovny za cenu
postovného.

Knihovnice miize bez udani divodu zkratit vypijcni lhitu; pri druhé Zadosti je uzivatel
povinen dokumenty predloZit.

Uzivatel ruci osobné za pjcené dokumenty a nesmi je ptijcovat dal§im osobam. PoSkozené a
ztracené dokumenty je uzivatel povinen uhradit v porizovaci cené + poplatek za
vyrazeni, ktery je u knih 80,- K¢, u ¢asopisi 30,- K¢. Zjisténa poSkozeni jsou uzivatelé
povinni ohlasit v knihovné pfed zaptjcenim, jinak za n€¢ sami odpovidaji a bude po nich
pozadovéna nahrada.

Jestlize se pujcené dokumenty dostanou do styku s 0sobami s nakazlivou nemoci je toto nutné
v knihovné nahlasit a postarat se o jejich dezinfekci nebo uhradit naklady s tim spojené.

Navstévnici mohou ustné, pisemné, telefonicky nebo e-mailem vznaSet pripominky,
stiznosti, doporuceni a prani tykajici se provozu knihovny a jejich sluzeb ¢tenaiam.


mailto:urad@hornitosanovice.cz

Hrubé nebo soustavné poruSovani knihovniho fadu opraviiuje pracovniky knihovny
K dodasnému nebo trvalému odebrani prav pouzivat sluzeb knihovny.

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje. Je zakézano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny. Uzivatel
nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by ovlivnily
provoz pocitace, dale je odpovédny za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostredky
vypocetni techniky véetné skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Zvl1astni prilohu tvori cenik sluZeb knihovny a sankéni poplatky za nedodrZeni
vypujénich lhiut, a pouceni o ochrané osobnich udaji.

V Hornich Tos$anovicich 23.8.2023

Piiloha ke knihovnimu Fadu Mistni knihovny Horni ToSanovice

Knihovna G¢tuje ¢tenafiim tyto nezbytné thrady:

Roc¢ni registraéni poplatek  dospéli (15-100 let)  0,- K¢&

déti (8-14 let) 0,- K¢
déti (0-7) 0,- K¢
Novy Ctenarsky prikaz — pii ztraté€ 10,- K¢

Pisemné upomenuti vzdy po 4 tydnech:

1. upominka 0,- K¢

2. upominka 20,- K¢



3. upominka 30,- K¢

doporuceny dopis 50,- K¢

Za ztratu knihy — porizovaci cena + 80,- K¢

Za ztratu Casopisu — porizovaci cena + 30,- K¢

Laminovani
A4 — 15-K¢
A5 - 8,-K¢

Pouceni o ochrané osobnich udaja

Spravcem osobnich tidaji uzivatelli knihovny je Mistni knihovna Horni ToSanovice ¢.p. 129
(dale jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,

Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, telefon, e-mail

Sluzebni tdaje: Cislo ¢tenarského priikazu, piehled vypujcéek vcéetné historie, prehled
rezervaci, upominani

Ugetni idaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich u¢elu, misté, ¢ase a
dalSich nalezitostech.

Déle knihovna uchovava identifikaéni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany
uZzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich udaja bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informaénich a
dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivateli o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za Gcelem lepsi komunikace
S uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.



Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaja

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani a pravo vznést namitku proti zpracovani. Knihovna registrovanému
uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovdvanych osobnich udajt, piipadné umozni
nahled do ptihlagky &tenaie a dalsich dokladt u ni uloZenych. Zadosti uZivateldl tykajici se
ochrany osobnich tdaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do jednoho
meésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovéava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel miiZe pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema
vici knihovné Zadny dluh a nepreje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni tdaje
Vv pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udaji (anonymizace).
Osobni tdaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu Obce Horni
ToSanovice.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji vramci svych pracovnich ukoli. Osobni tdaje knihovna uchovava v pocitacové
databazi systému Tritius.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavfela piijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdaj vykonava Utad pro ochranu osobnich Gdaji, na ktery se
muZzete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udaji obratite nejprve na nas: Obec Horni ToSanovice, Horni ToSanovice ¢p.
129, 739 53; urad@hornitosanovice.cz
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